Jednaci fad
Rady vlady pro bezpecnost a ochranu zdravi pfri praci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad Rady vlady pro bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci (dale jen
~Jednaci rad“) je vnitfnim predpisem Rady vlady pro bezpeénost a ochranu
zdravi pfi praci (dale jen ,Rady®), ktery upravuje jednani Rady.

. Jednaci fad se vydava podle ¢lanku 11 Statutu Rady vlady pro bezpecénost
a ochranu zdravi pfi praci schvaleného usnesenim vlady €. 858 ze dne 3. zafi
2003.

Clanek 2
Svolani schiize Rady

. Rada zaseda pravidelné podle planu prace, ktery schvaluje na svém prvnim
zasedani v kalendainim roce a dale podle potfeby, nejméné vSak jednou za
tfi mésice.

. Zasedani Rady svolava jeji prfedseda prostfednictvim sekretariatu Rady.
V nepfitomnosti predsedy svolava zasedani Rady jeji mistopfedseda,
pfipadné jiny ¢len Rady, kterého predseda povéril.

. Zasedani Rady se svolava pisemnou pozvankou, kterou vyhotovuje
a rozesila sekretariat Rady tak, aby ji clenové Rady a dalSi pozvani obdrzeli
nejpozdéji do 10 pracovnich dni pfed zasedanim. Pozvanka musi obsahovat
kromé mista a doby také program zasedani. K pozvance se pfipojuji materialy
k projednani (pokud nebyly pozvanym dorueny dfive), pfipadné téz
stanoviska a doporuceni vyborl ¢i pracovnich skupin nebo expertni
stanoviska.

. Mimoradné zasedani Rady musi byt svolano vzdy na zakladé ukolu
ulozeného vladou Ceské republiky a dale, pokud o to pozada alespon tretina
¢lend Rady. V tom pfipadé musi byt Rada svolana v nejbliz§im vhodném
terminu. Mimoradné zasedani muze byt v naléhavych pfipadech svolano
i elektronickou postou. Materialy k projednani pak mohou byt pfedlozeny az
pfimo na zasedani.

. Program zasedani urCuje pfedseda Rady, zpravidla v souladu s planem prace
nebo podle zavéru z pfedchoziho zasedani Rady.

. Pisemné materialy k rozeslani s pozvankou se predkladaji do sekretariatu
Rady nejpozdéji do 15 dni pfed zasedanim Rady.



7. Na zasedani Rady jsou zvani jeji Clenové, pfipadné c&lenové vybord,

—

pracovnich skupin, experti a hosté.

Clanek 3
Pribéh zasedani Rady

. Zasedani Rady fidi a program navrhuje jeji pfedseda. V nepfitomnosti

predsedy fidi zasedani Rady jeji mistopfedseda, nebo pfedsedou povéreny
Clen Rady.

. Rada je zpusobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni

vétSina jejich €lend, nebo jejich zastupcu uréenych podle €l. 5 odst. 4 Statutu
Rady. Zpusob hlasovani je upraven v €l. 4 tohoto Jednaciho fadu.

Zasedani Rady jsou nevefejna, pokud neni rozhodnuto Radou jinak. Zavéry,
v€etné udajl o hlasovani, jsou verejnosti pfistupné.

. Ze zasedani Rady se pofizuje vzdy pisemny zaznam, za jeho vyhotoveni

odpovida tajemnik Rady — vedouci sekretariatu Rady. Podepisuje jej
pfedseda Rady nebo predsedajici, ktery zasedani fidil.

Pisemny zaznam musi obsahovat datum a dobu konani, body jednani
a struéné zavéry (vCetné stanovisek a doporuceni) k nim, véetné poméru
hlasovani. Dale zaznam by mél obsahovat ukoly pro ¢leny Rady (popfipadé
stalé spolupracovniky vyborl nebo pracovnich skupin) s uvedenim terminu
plnéni a jména osob, které jsou za splnéni Ukoll zodpovédné. K zaznamu se
priklada prezencni listina. Pokud néktery ¢len opustil zasedani Rady pred jeho
ukoncenim, musi to byt v zaznamu uvedeno. Pokud se zasedani Rady misto
Clena Rady zucastnil jim povéfeny zastupce, pfilozi se k zaznamu pisemné
zplnomocnéni k zastoupeni ¢lena Rady.

Zaznam se rozesila ¢len0m Rady, ¢lenum jejich vybor( a osobam, které se
zasedani Rady zucastnily. Za rozeslani zaznamu zodpovida sekretariat Rady.

. Opravy zaznamu se provadéji v uvodu dalSiho zasedani Rady a jsou

odsouhlaseny pfitomnymi ¢leny Rady. Pokud o opravu Zada ¢len Rady nebo
jiny uc€astnik zasedani, predlozi nové navrhované znéni nejpozdéji v terminu
pro predkladani podkladovych materiald pro nasledujici zasedani Rady,
vyjimecné az na zaCatku zasedani Rady. Pfedseda Rady rozhoduje o tom,
zda se dfive doslé navrhy na opravu zaznamu rozeSlou ihned, nebo az
s pozvankou na zasedani Rady.

Clanek 4
Hlasovani Rady

. Rada hlasuje o kazdém bodu zvlast. Pokud se na tom Rada usnese podle

odstavce 3, muze se hlasovat o znéni zavérl ke vSem bodim najednou.



2. Hlasuje se vefejné — aklamaci. Do zaznamu se neuvadi udaje o hlasovani
jednotlivych ¢lent Rady. Odlisné stanovisko ¢lena Rady se do zavéru uvadi
jen na jeho pozadani.

3. Hlasuji ¢lenové Rady, pokud jsou jednani pfitomni zastupci, hlasuji jen, kdyz
maji vyslovné povéfeni k hlasovani. Zavér je pfijat, pokud pro né&j hlasuje
vétSina pfitomnych ¢&lend (vCetné pfipadnych zastupcd opravnénych
k hlasovani). V pfipadé rovnosti hlasu rozhoduje hlas pfedsedajiciho. Zastupci
bez zmocnéni k hlasovani jednani opusti po dobu hlasovani mistnost, pokud
je k tomu predseda vyzve.

Clanek 5
Schize vyborl Rady

1. Schize vyboru se konaji podle pfijatého planu prace a dle potfeby. Termin
schize urCuje a program stanovi predseda vyboru. Schlize vyborl svolava
sekretariat Rady. K pozvance se pfipoji materialy, které maji byt projednany.

2. Pozvanky se zasilaji ¢lenim vyboru a externim spolupracovnikim a dale
hostim, o jejichz pozvani rozhodl pfedseda vyboru. Clen Rady se muze
zucCastnit schuze kteréhokoliv vyboru.

3. Na zadost predsedy Rady musi byt svolana mimofadna schuize vyboru
v nejbliz8im terminu.

4. Pfedseda vyboru musi vyhovét poZadavku na rozSifeni programu schuze,
pokud jej vyslovi nejméné jedna tretina ¢len vyboru nebo pokud o to pozadal
pfedseda Rady.

5. Pro Cleny vyboru je u€ast na schuzi povinna, pouze ve vyjimecnych pfipadech
muze byt nahrazena ucasti povéfeného zastupce. Staly ¢len mize zaslat své
pisemné sekretaridtu Rady pfedem. Sekretariat pak zajisti jeho pFfedani
Clendm vyboru, externim spolupracovnikim a dalSim hostim, o jejichz
pozvani rozhod| pfedseda vyboru.

6. Vybor pfijima zavér hlasovani &lenl. Clanek 4 tohoto Jednaciho fadu se
pouZzije pfimérené.

7. Zjednani vyboru se pofizuje pisemny zaznam. Zaznam podepisuje pfedseda
vyboru, pfipadné predsedajici schuze. Za vyhotoveni a rozeslani odpovida
sekretariat Rady.

8. Zaznam ze schlze vyborl se zasila vSem ucastnikim schuze, vzdy
pfedsedovi Rady a pfipadné i vSem ¢lenim Rady.



Clanek 6
Jednani pracovni skupiny

1. Pracovni skupiny jednaji zpravidla neformalné a rozhoduji konsensualné.
Z jejich jednani se pofizuje neformalni zaznam, pokud pfedseda Rady
nerozhodne jinak. O tom, ktery Jednaci fad bude pracovni skupina v pfipadé
potfeby pouzivat, rozhoduje v souladu se Statutem pfedseda Rady na
doporuceni Rady.

2. Ugast na jednani pracovni skupiny je pro jeji éleny povinna a pokud by &len
nemohl dochazet na jednani pracovni skupiny delSi dobu, musi byt nahrazen
jinym ¢lenem.

Clanek 7
Informace o éinnosti Rady

1. Materialy pfijaté Radou i zavéry z jednani Rady vcetné udajd o hlasovani jsou
verejné. Informace o €innosti vyborl a pracovnich skupin jsou zvefejiiovany
v pfiméfeném rozsahu.

2. Informace o Cinnosti Rady vyzadované na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vypracovava sekretariat Rady.

3. Pfedseda Rady pravidelné predklada vladé po schvaleni Radou zpravy
o ¢innosti Rady za uplynulé obdobi. Souhrnna zprava musi obsahovat také
plan prace Rady na bézny rok. Pokud by Rada koncila svou ¢innost v pribéhu
kalendarniho roku, predlozi zavéreCnou zpravu do jednoho meésice od
ukonceni Cinnosti.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Jednaci fad nabyl ucinnosti dne 16. dubna 2004 na zakladé schvaleni
Radou pod &.j. 2004/17792 — 542.

2. Zmény a doplriky Jednaciho fadu podléhaji schvaleni Radou.

3. Jednaci fad je pfistupny verejnosti na internetove strance v sidle Ufadu vlady
Ceskeé republiky.

V Praze dne 16. dubna 2004
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